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Luku 1: Tietoja Adobe Reader X:stä

Adobe® Reader® on työkalu, jonka avulla voi käyttää ja avata Adobe Acrobat® -ohjelmalla luotuja PDF-tiedostoja. 

Vaikka et voi luoda PDF-tiedostoja Readerissa, voit käyttää Readeria tiedostojen tarkasteluun, tulostamiseen ja 

hallintaan. Avattuasi PDF-tiedoston Readerissa voit etsiä siitä nopeasti tietoja useiden eri työkalujen avulla. Jos 

vastaanotat PDF-lomakkeen, voit täyttää sen online-tilassa ja lähettää sen sähköisessä muodossa. Jos saat PDF-

tiedoston tarkistuskutsun, voit käyttää kommentointi- ja merkintätyökaluja huomautusten tekemiseen. Käytä 

Readerin multimediatyökaluja, kun haluat lisätä PDF-tiedostoon videokuvaa ja musiikkia. Jos PDF-tiedosto sisältää 

arkaluontoisia tietoja, voit allekirjoittaa tai varmentaa tiedoston digitaalisella tunnuksella. 

Lisätietoja:

• ”Mitä Adobe Readerilla voi tehdä?” sivulla 3

• ”Vastauksia usein kysyttyihin kysymyksiin” sivulla 8

• ”Tuki UNIX-ympäristöissä” sivulla 12

Suojattu tila (Windows)
Adobe Reader X on oletusarvoisesti suojatussa tilassa, mikä antaa ylimääräisen suojauskerroksen. Suojatussa tilassa 

haitalliset PDF-dokumentit eivät voi käynnistää satunnaisia suoritettavia tiedostoja tai kirjoittaa 

järjestelmähakemistoihin tai Windowsin rekisteriin. Katso lisätietoja englanninkielisestä artikkelista Introducing 

Adobe Reader protected mode.

Voit katsoa suojatun tilan asetuksen valitsemalla Tiedosto > Ominaisuudet > Kehittynyt > Suojattu tila.

Suojattu tila on oletusarvoisesti käytössä. Suojatun tilan poistaminen käytöstä:

1 Valitse Muokkaa > Oletusarvot. 

2 Valitse vasemmalla Luokat-kohdassa vaihtoehto Yleiset.

3 Kumoa valinta Ota suojattu tila käyttöön käynnistyksen yhteydessä.

Viestit Adobelta
Yleiset oletusarvot sisältävät asetuksia, joilla Adobelle voidaan antaa lupa näyttää tuotteen sisällä markkinointiviestejä 

käyttäessäsi ohjelmaa. Voit itse päättää, haluatko nähdä näitä mainosviestejä.

Huomautus: Adoben online-palvelua helpottavia tapahtumaviestejä ei voi poistaa käytöstä.

1 Avaa Oletusarvot-valintaikkuna.

• (Windows) Valitse Muokkaa > Oletusarvot.

• (Mac OS) Valitse Adobe Reader > Oletusarvot.

2 Napsauta Luokat-kohdassa valintaa Yleiset.

3 Valitse Viestit Adobelta -kohdassa haluamasi asetukset.

Näytä viestit Readerin käynnistyksen yhteydessä Sallii viestit Adobelta Tervetuloa-näytössä, kun sovellus 

käynnistetään avaamatta dokumenttia. Napsauttamalla viestiä saat tietoja toiminnoista, päivityksistä tai online-

http://blogs.adobe.com/asset/2010/07/introducing-adobe-reader-protected-mode.html
http://blogs.adobe.com/asset/2010/07/introducing-adobe-reader-protected-mode.html
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palveluista tai voit avata sovelluksessa jonkin elementin, kuten tehtäväruudun. Poistamalla valinnan tästä 

asetuksesta estät tuotteen sisäisten markkinointiviestien näkymisen. 

Älä näytä viestejä, kun tarkastelen dokumenttia Estää Adoben markkinointiviestien näkymisen sovellusikkunan 

vasemmassa alakulmassa. Voit ohittaa viestin napsauttamalla sulkemispainiketta. Viesti häipyy pois, jos et tee 

mitään. Salli tuotetta koskevat mainosviestit jättämällä tämä asetus valitsematta. 
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Luku 2: Mitä Adobe Readerilla voi tehdä?

Opi Readerin käyttö jokapäiväisissä PDF-tiedostoihin liittyvissä tehtävissä.

PDF-tiedoston tallentaminen ja tarkasteleminen ja 
tiedon etsiminen tiedostosta

Tallenna
Voit tallentaa kopion PDF-tiedostosta tai PDF-portfoliosta vain, jos PDF:n tekijä sallii sen. PDF:n tekijä voi ottaa 

käyttöön paikallisen tallennusmahdollisuuden ja siten antaa vastaanottajille oikeuden tallentaa dokumentti. Usein 

PDF-lomakkeiden tekijät eivät ota käyttöön paikallista tallennusmahdollisuutta.

Tee jokin seuraavista toimista:

• Jos haluat tallentaa PDF-tiedoston, valitse Tiedosto > Tallenna.

• Jos haluat luoda PDF-tiedoston kopion, valitse Tiedosto > Tallenna nimellä > PDF.

• Jos haluat tallentaa PDF:n tekstinä, valitse Tiedosto > Tallenna nimellä > Teksti.

Näytä
Suurenna tai pienennä sivua käyttämällä Readerin työkalurivin zoomaustyökaluja, suurennusvalikkoa ja 

sovitustyökaluja. Muuta sivun näyttöasetuksia Näytä > Sivunäyttö -valikon avulla.

Lisätietoja: PDF-sivujen selaaminen Acrobatin ohjeessa.

Tietojen etsiminen PDF-tiedostosta
Käyttämällä joko Etsi (Muokkaa > Etsi) -komentoa tai hakuikkunaa (Muokkaa > Tarkennettu haku) voit etsiä sivun 

sisällöstä, myös tasoista, lomakekentistä, huomautuksista, kirjanmerkeistä ja digitaalisista allekirjoituksista. 

PDF-portfolion tarkasteleminen ja tiedon etsiminen portfoliosta
PDF-portfolio on tiedostokokoelma, johon usein kuuluu eri muodossa olevia ja eri sovelluksilla luotuja tiedostoja. 

Voit käyttää Readerin etsintätyökaluja etsiessäsi tietoja koko PDF-portfoliosta. Kirjoita etsittävä teksti portfolion 

työkalurivin Etsi-ruutuun. Etsintätulokset sisältävät kaikki tiedostot, joista teksti löytyi.  

• Jos kyseessä on PDF-tiedosto, laajenna luettelo, jotta näet tulokset kontekstissaan. Siirry tekstin sisältävään 

paikkaan PDF-tiedostossa napsauttamalla etsintätulosta. 

• Jos kyseessä on muuntyyppinen tiedosto, napsauta Avaa-painiketta ja etsi sitten tiedosto.

Lisätietoja: Etsiminen PDF-portfoliosta Acrobatin ohjeessa.

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSD1CC3AD9-BF89-452d-AF01-70EEE881A39B.w.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS0DDE4501-D955-4a5b-BE27-15C90433CD99.w.html
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Lomakkeiden täyttäminen
Voit helposti täyttää, tallentaa ja lähettää lomakkeita sähköisessä muodossa jopa kannettavissa laitteissa. Aloita 

valitsemalla käsityökalu tai valintatyökalu. Kun osoitin siirretään vuorovaikutteisen kentän päälle, osoitin muuttuu 

yhdeksi seuraavista: 

• Osoittava sormi -työkalu tai plusmerkillä varustettu osoittava käsi -työkalu ilmestyy, kun osoitin on painikkeen, 

valintanapin, valintaruudun tai luettelon valintaehdon päällä.

• Valintatyökalu tulee näkyviin, kun valitset valintaehdon luettelosta.

• I-palkkityökalu tulee näkyviin, kun lomakekenttään voi kirjoittaa tekstiä.

Siirry lomakekentästä toiseen Sarkain-näppäimen avulla. Voit poistaa syötön painamalla Esc-näppäintä. Kun lomake 

on täytetty, lähetä se napsauttamalla Lähetä lomake -painiketta. Jos PDF-tiedoston tekijä on ottanut käyttöön 

lomakkeen paikallisen tallennusmahdollisuuden, voit myös nimetä tiedoston uudelleen ja tallentaa lomakkeen ja 

siihen täyttämäsi tiedot lähettämättä tiedostoa valitsemalla Tiedosto > Tallenna nimellä.

Huomautus: Lomakkeiden täyttäminen tehostuu, kun otat käyttöön lomakkeen oletusarvoissa Täytä automaattisesti -
toiminnon (valitse Oletusarvot-valintaruudusta Lomakkeet).

Lisätietoja: PDF-lomakkeiden täyttäminen ja lähettäminen Acrobatin ohjeessa.

Allekirjoita PDF
Kun allekirjoitat PDF-tiedoston, varmistat lähettäjälle, että oikea vastaanottaja on saanut PDF-tiedoston. Readerissa 

voi allekirjoittaa vain PDF-tiedostoja, joissa on otettu käyttöön Readerin käyttöoikeudet. (Acrobatissa Tiedosto > 

Tallenna nimellä > Readerin laajennettu PDF > Ota käyttöön lisäominaisuudet.)

1 Valitse Työkalut > Allekirjoitus > Allekirjoita dokumentti.

2 Noudata ohjeita ja luo allekirjoitukselle paikka. Täytä sitten Allekirjoita dokumentti -valintaruutu.

PDF-tiedoston allekirjoitus edellyttää digitaalista tunnusta. Näytön ohjeissa neuvotaan, miten digitaalinen tunnus 

luodaan. Lisätietoja digitaalisista tunnuksista: Digitaaliset tunnukset.

Tarkastele asiakirjaa ja allekirjoita se staattisessa ja suojatussa tilassa käyttämällä Dokumentin esikatselu -toimintoa. 

Multimedian, JavaScriptin ja muun dynaamisen sisällön käyttö on estetty. 

Lisätietoja: Allekirjoittaminen esikatselutilassa Acrobatin ohjeessa.

Sertifikaattien hallinta (suojatut PDF-tiedostot)
PDF-tiedoston luoja voi salata dokumentin digitaalisten allekirjoitusten tarkistukseen käytetyllä sertifikaatilla. Muilta 

vastaanottamasi sertifikaatit tallennetaan luotettujen henkilöllisyyksien luetteloon. Luettelo on kuin osoitekirja. Sen 

avulla voit vahvistaa näiden käyttäjien allekirjoitukset missä tahansa saamassasi dokumentissa. 

Lisätietoja on seuraavissa artikkeleissa Acrobatin ohjeessa:

• Sertifikaatit muilta käyttäjiltä

• Yhteystietojen liittäminen sertifikaattiin

• Sertifikaatin tietojen tarkastaminen

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7dd2.w.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/standard/using/WS11dd809af63f0e1e-43e0464b12b4384d3b6-8000.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS02D75AD2-669B-4b79-9838-3C2493733423.w.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d8b.w.html#WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d88.w
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d8b.w.html#WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d7c.w
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d8b.w.html#WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d81.w
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• Sertifikaatin poistaminen luotetuilta henkilöllisyyksiltä

Dokumenttien jakaminen
Adobe Readerin avulla voit jakaa dokumentteja muiden kanssa. Lisätietoja: Jaa tiedostoja Acrobat.comista käyttämällä 

Adobe SendNow Onlinea ja Jaa tiedostoja sähköpostitse Acrobatin ohjeessa.

PDF:n luominen
PDF-tiedostoja voi luoda Readerista käsin Acrobat.comin verkkopohjaisella Adobe CreatePDF -palvelulla.

1 Aloita tiedoston muuntaminen PDF:ksi jollain seuraavista tavoista:

• Napsauta Acrobat.comin palvelujen Tervetuloa-näytössä kohtaa CreatePDF Online (Luo PDF verkossa). 

Tervetuloa-näyttö näkyy, kun käynnistät Adobe Readerin.

• Valitse Jaa > Luo PDF-tiedostoja.

• Napsauta Luo PDF -kuvaketta  Readerin työkalurivissä.

2 Napsauta Valitse tiedosto, joka muunnetaan PDF-muotoon -linkkiä ja etsi tiedosto, jonka haluat muuntaa.

3 Napsauta Muunna.

Kun Reader on muuntanut tiedoston, Jaa-paneeliin tulee näkyviin valmistumisesta ilmoittava ruutu. Maksullista 

Acrobat.com-tilausta käyttämällä voit avata PDF:n uudessa Readerin ikkunassa napsauttamalla Näytä PDF-tiedosto 

Readerissa -linkkiä. Maksuttoman tilin käyttäjät voivat katsoa PDF:nsä Acrobat.comissa.

Voit tuoda Luo PDF -kuvakkeen näkyviin tai piilottaa sen valinnalla Näytä > Näytä/piilota > Työkalurivin kohteet 
> Tiedosto > Luo PDF.

Lisätietoja CreatePDF-palvelusta on osoitteessa http://www.adobe.com/go/acrobat_fi.

PDF-tiedoston muuntaminen Word-muotoon
PDF-tiedostoja voi muuntaa Microsoft Word -muotoon Acrobat.comin verkkopohjaisella Adobe ExportPDF -

palvelulla.

1 Käynnistä muuntaminen jollain seuraavista tavoista:

• Napsauta Acrobat.comin palvelujen Tervetuloa-näytössä kohtaa Convert PDF To Word Online (Muunna PDF-

tiedosto Word-muotoon verkossa). Tervetuloa-näyttö näkyy, kun käynnistät Adobe Readerin.

• Valitse Tiedosto > Tallenna nimellä > Word Online. (Mac OS:ssä on ensin avattava jokin PDF-tiedosto.)

• Napsauta Luo PDF -kuvaketta  Readerin työkalurivissä.

2 Noudata Acrobat.comin näytössä näkyviä ohjeita ja valitse ja muunna PDF-tiedosto Word-muotoon.

Voit tuoda Luo PDF -kuvakkeen näkyviin tai piilottaa sen valinnalla Näytä > Näytä/piilota > Työkalurivin kohteet 
> Tiedosto > Muunna PDF-tiedosto Word-muotoon verkossa.

Lisätietoja ExportPDF-palvelusta on osoitteessa http://www.adobe.com/go/acrobat_fi.

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d8b.w.html#WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d82.w
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSdd9016941e18301166aeac2612a18183190-8000.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSdd9016941e18301166aeac2612a18183190-8000.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSdd9016941e1830114cd3902812a181c1f49-8000.html
http://www.adobe.com/go/acrobat_fi
http://www.adobe.com/go/acrobat_fi
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PDF-tiedostojen kommentoiminen
Voit kommentoida PDF-tiedostoja käyttämällä Readeria. Oletusarvoisesti Tarralappu- ja Korostus-työkalut ovat 

käytettävissä. Readerissa kaikki Huomautukset- ja Kuvamerkintä-työkalut ovat käytettävissä vain PDF-tiedostoissa, 

joissa on käytössä Readerin käyttöoikeudet (Valitse Acrobatissa Tiedosto > Tallenna nimellä > Readerin laajennettu 

PDF > Ota käyttöön lisäominaisuudet).  

Lisätietoja: Kommentointi Acrobatin ohjeessa. Lyhyt Readerissa kommentointia käsittelevä video: Kommenttien 

lisääminen Adobe Readerissa.

Tarralappu ja Korostus-työkalu

Tarkistukseen osallistuminen
Kun vastaanotat tarkistettavan PDF-tiedoston, voit tehdä siihen merkintöjä kommentointi- ja merkintätyökalujen 

avulla. Nämä toiminnot ovat käytettävissä vain, jos PDF-tiedoston tekijä on ottanut kommentointiominaisuuden 

käyttöön. Käytä kommentointi- ja merkintätyökaluja myös palauttaessasi kommentit tekijälle.

Kuvamerkinnät-paneeli
A. Lisää tekstiruutu  B. Lisää kuvateksti  C. Piirrä viiva  D. Piirrä nuoli  E. Piirrä soikio  F. Piirrä suorakulmio  G. Piirrä pilvi  H. Piirrä 
monikulmio  I. Piirrä toisiinsa liitetyt viivat  J. Piirrä vapaamuotoisesti  K. Pyyhi vapaamuotoisesti piirretty  

Vastaaminen kommentteihin
Voit vastata kommentteihin kahdella eri tavalla:

• Avaa kommentin ponnahdusikkuna ja valitse asetusvalikosta Vastaa.

• Valitse Kommenttiluettelosta kommentti ja valitse sitten asetusvalikosta Vastaa.

Voit poistaa vastauksen napsauttamalla vastausta hiiren kakkospainikkeella ja napsauttamalla sitten Poista.

Lisätietoja: Vastaaminen kommentteihin Acrobatin ohjeessa.

PDF-tiedoston hyväksyminen tai hylkääminen
Jos sinua pyydetään hyväksymään PDF-tiedosto, saat sähköpostiviestin, jossa kerrotaan PDF-tiedoston tarkistamisen 

vaiheet. Lisäksi PDF-tiedoston yläosaan tulee näkyviin leimasinpaletti ja dokumentin viestipalkki. Ohjeiden ja 

työkalujen avulla voit hyväksyä tai hylätä dokumentin. 

Huomautus: Hyväksynnän työnkulun voivat käynnistää vain käyttäjät, joilla on Acrobatin monitavuinen versio. 
Readerin minkä tahansa kieliversion käyttäjä voivat hyväksyä tai hylätä PDF:n pyydettäessä.

G H I J K

A B C D E F

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7e80.w.html
http://www.adobe.com/go/lrvid_016_acrx_fi
http://www.adobe.com/go/lrvid_016_acrx_fi
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7e46.w.html
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Lisätietoja: Osallistu hyväksynnän työnkulkuun Acrobatin ohjeessa.

Tarkistuksen seuraaminen
Voit seurata asiakirjan tarkistamista tai katsella tarkistuksen tilaa valitsemalla Näytä > Seuranta. Seuranta näyttää 

tarkistukseen liittyneet henkilöt ja jokaisen henkilön julkaisemien kommenttien määrän.

• Seurannan vasemmassa reunassa on lueteltu hallittujen tarkistusten kaikki PDF-tiedostot. 

• Tietoruudussa oikealla näkyy PDF-tiedoston lähetyspäivä ja -aika sekä kutsuttujen tarkistajien luettelo. Jaettujen 

PDF-tiedostojen linkit sisältävät lisätietoja, kuten takarajan (jos asetettu) ja jokaisen tarkistajan lähettämien 

kommenttien lukumäärän.  Linkin poistaminen seurannasta ei poista itse PDF-tiedostoa.

• Viimeisimmät päivitykset kertovat tarkistajille viimeisimmät muutokset.

Lisätietoja: Seuraa tarkistettuja PDF-tiedostoja Acrobatin ohjeessa.

Värien päällepainatuksen simulointi
Päällepainatuksen simulointi jäljittelee sitä, miltä värillisen kuvamateriaalin sekoitus ja päällepainatus näyttää 

tulostettuna offsetpainossa. Voit jäljitellä päällepainatuksen vaikutuksia värillisellä työpöytätulostimella valitsemalla 

Tulostuksen lisäasetukset -valintaikkunassa vaihtoehdon Simuloi päälletulostus. Päällepainatuksen simulointi 

muuntaa spottivärit prosessiväreiksi tulostusta varten. Jos aiot käyttää tiedostoa lopullisena tulosteena, älä valitse 

asetusta Simuloi päälletulostus.

Huomautus: Väritulostimien tulostusjäljen laatu vaihtelee merkittävästi. Siksi palveluntarjoajalta saatavat vedokset 
ovat paras tapa varmistaa, miltä lopullinen tuloste näyttää.

Kolme limittyvää ympyrää ilman päällepainatusta (vasemmalla) verrattuna kolmeen limittyvään ympyrään, jossa käytetään päällepainatusta 
(oikealla).

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSEA47BDB8-F614-4a8a-B707-C6081CBB9EF8.w.html
http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WSF828A086-90E7-440d-889B-C2A5AE655E57.w.html
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Luku 3: Vastauksia usein kysyttyihin 
kysymyksiin

PDF-tiedostojen avaaminen ja tallentaminen
Lisää vianmääritysvinkkejä on seuraavissa TechNoteissa:

• PDF-tiedoston avaaminen ei onnistu

• PDF-tiedoston katsominen verkossa ei onnistu | Pikaohje

Miksi en voi avata PDF-tiedostoa?
Jos saat salasanalla suojatun PDF-tiedoston, avaa dokumentti käyttämällä oikeaa salasanaa. Joissakin suojatuissa 

dokumenteissa on rajoituksia, jotka estävät dokumentin sisällön tulostamisen, muokkaamisen tai kopioinnin. Kun 

dokumentin ominaisuuksien käyttö on estetty, näiden ominaisuuksien painikkeet ja valikkokohteet näkyvät 

himmennettyinä.

Jos sinulla on ongelmia PDF-tiedoston avaamisessa tai tiettyjen ominaisuuksien käyttämisessä, ota yhteys tiedoston 

tekijään.

Miksi saan virheilmoituksen, kun avaan PDF-tiedoston?
Jos saat viestin ”Ainakin yksi Adobe PDF -laajennus on poistettu käytöstä”, korjaa ongelma tekemällä seuraavat 

vaiheet.

1 Avaa Internet-asetukset Ohjauspaneelissa ja napsauta Lisäasetukset-välilehteä.

2 Valitse valintaruutu Salli muiden valmistajien selainlaajennukset. 

3 Napsauta OK ja käynnistä tietokone uudelleen.

Miksi en voi tallentaa PDF-tiedostoa?
Voit tallentaa kopion PDF-tiedostosta tai PDF-portfoliosta vain, jos PDF:n tekijä sallii sen. PDF:n tekijä voi ottaa 

käyttöön paikallisen tallennusmahdollisuuden ja siten antaa vastaanottajille oikeuden tallentaa dokumentti. Usein 

PDF-lomakkeiden tekijät eivät ota käyttöön paikallista tallennusmahdollisuutta.

Kuvien ja 3D-mallien katsominen

Kuinka voin kopioida kuvia PDF-tiedostosta?
Voit kopioida kuvia PDF-tiedostosta käyttämällä Tilannekuva-työkalua.

1 Valitse Muokkaa > Ota tilannekuva.

2 Vedä tallennettavan kuvan ympärille suorakulmio ja vapauta sitten hiiren painike.

Valinta kopioituu automaattisesti leikepöydälle, ja voit liittää kopioidun kuvan toiseen dokumenttiin valitsemalla 

toisessa sovelluksessa komennon Muokkaa > Liitä.

http://kb2.adobe.com/cps/836/cpsid_83686.html
http://kb2.adobe.com/cps/836/cpsid_83688.html
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PDF-tiedoston kuvat eivät näy
Valitse Oletusarvot-valintaikkunassa Sivunäyttö ja valitse sitten Näytä isot kuvat.

Kuinka voin siirtää tai kiertää 3D-malleja?
3D-työkalurivi tulee näkyviin, kun napsautat 3D-mallia. Napsauttamalla Kierrä-työkalun vieressä olevaa nuolta voit 

katsoa kaikki 3D-suunnistustyökalut, jotka ovat käytettävissä Readerissa.

Tulostaminen
Vinkkejä tulostuksen perustehtäviä varten: Tulostusvinkkejä | Acrobat, Reader.

Miksi en voi tulostaa dokumenttiani?
• Jos saat salasanalla suojatun PDF-tiedoston, anna oikea salasana, niin voit tulostaa dokumentin. Joissakin 

suojatuissa dokumenteissa on rajoituksia, jotka estävät dokumentin sisällön tulostamisen, muokkaamisen tai 

kopioinnin. Jos dokumentissa on tulostusrajoituksia, ota yhteys dokumentin tekijään.

• Kokeile poistaa suojattu tila käytöstä (vain Windows) siksi aikaa, että voit tulostaa dokumentin. Valitse Muokkaa 

> Oletusarvot. Napsauta vasemmalla puolella valintaa Yleiset ja poista valinta Ota suojattu tila käyttöön 

käynnistyksen yhteydessä. Sulje Reader. Käynnistä Reader uudelleen ja yritä tulostaa dokumentti uudelleen. 

Tärkeää: Adobe ei suosittele suojatun tilan poistamista käytöstä. Kun olet lopettanut tulostuksen, palaa yleisiin 
oletusarvoihin ja valitse Ota suojattu tila käyttöön käynnistyksen yhteydessä.

Kuinka voin tulostaa suurikokoisen PDF-tiedoston?
Jos tulostettava dokumentti on suurempi kuin tulostimen suurin mahdollinen vakiosivukoko, valitse Sivun skaalaus -

kohdassa (Tulosta-valintaikkuna) joko Suuret sivut rinnakkain tai Kaikki sivut rinnakkain. Lisätietoja: Julisteiden ja 

mainosten tulostaminen | Acrobat, Reader.

Kommentointi

Voinko kommentoida PDF-tiedostoja?
Oletusarvoisesti voit lisätä Readerissa tarralappuja ja korostaa tekstiä PDF:ssä. Käyttöoikeuksin suojatuissa PDF-

tiedostoissa ja tarkistettavina olevissa PDF-tiedostoissa on käytettävissä muita huomautus- ja kuvamerkintätyökaluja.

Voiko ohjelman kaatumisen yhteydessä menetetyt muutokset saada 
palautettua?
Automaattitallennus estää muutosten katoamisen odottamattoman keskeytyksen jälkeen.

1 Avaa tiedosto, jota käytit ennen ohjelman kaatumista.

2 Avaa automaattisesti tallennetut tiedostot napsauttamalla kehotteessa Kyllä. Jos avoinna oli useita tiedostoja, 

Reader avaa ne kaikki.

3 Tallenna tiedosto tai tiedostot samalla nimellä, jota käytit alun perin. 

http://kb2.adobe.com/cps/332/332720.html
http://kb2.adobe.com/cps/897/cpsid_89728.html
http://kb2.adobe.com/cps/897/cpsid_89728.html
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Jos automaattitallennus oli poissa käytöstä, voit käynnistää sen uudelleen Oletusarvot-valintaikkunassa. Valitse 

dokumentit vasemmalla ja valitse sitten Tallenna dokumentin muutokset tilapäistiedostoon automaattisesti XX 

minuutin välein. Määritä Minuuttia-ruudussa kuinka usein haluat tallentaa tiedostot.

Kuinka voin poistaa tarkistuskommentteja?
Jos poistat kommentin, johon on vastattu, vain kommentti poistetaan.   Ensimmäinen vastaus siirtyy säikeen yläosaan. 

Näiden vastausten katsominen voi olla vaikeaa. Poista vastaukset käyttämällä jotain seuraavista menetelmistä:

• Napsauta ponnahdushuomautuksessa näkyvää vastausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten Poista.

• Valitse vastaus Kommenttiluettelosta ja valitse sitten asetusvalikosta Poista.

Lomakkeiden täyttö

Miksi en voi tallentaa täytettyä lomaketta?
Täytettyjä lomakkeita ei voi tallentaa, ellei lomakkeen tekijä salli sitä. Kun avaat lomakkeen Adobe Readerissa, voit 

katsoa käyttöoikeudet itse lomakkeen yläpuolella olevalta huomautusalueelta. Ota yhteys lomakkeen tekijään 

käyttöoikeuksiesi muuttamiseksi.

Kuinka voin tyhjentää automaattisen täyttämisen tallentamat tiedot?
Valitse Oletusarvot-valintaikkunan vasemmasta reunasta Lomakkeet. Valitse Täytä automaattisesti -osassa Muokkaa 

kohtien luetteloa ja poista sitten tarpeettomat sanat tai muuta niitä.

Käytettävyys

Mitkä ovat hiiritoimintojen näppäimistövastineet?
Readerissa ja Acrobatissa on samat pikanäppäimet. Täydellisen luettelon näyttäminen: Pikanäppäimet Acrobatin 

ohjeessa.

Voinko lukea PDF-tiedostoa näytönlukuohjelmalla tai Microsoft 
Suurennuslasilla?
Käytä Käytettävyysasetusten määrityksen avustajaa ja määritä Reader joko näytönlukuohjelmaa tai Microsoft 

Suurennuslasia varten.

• Valitse Muokkaa > Käytettävyys > Asennuksen avustaja ja valitse sitten asennuksen avustajan kustakin näytöstä 

haluamasi asetukset.

Kuinka voin juoksuttaa PDF-tiedoston tekstin uudelleen?
Juoksuta PDF-tiedoston teksti uudelleen yhdeksi dokumenttiruudun levyiseksi sarakkeeksi.  Tämä 

uudelleenjuoksutusnäkymä helpottaa dokumentin lukemista. 

• Juoksuta teksti uudelleen valitsemalla Näytä > Zoomaa > Uudelleenjuoksutus.

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7aed.w.html
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Uudelleenjuoksutusnäkymässä on tavallisesti vain luettava teksti.  Lomakkeita, kommentteja, digitaalisia 

allekirjoituskenttiä ja sivun artefakteja, kuten sivunumeroita, otsikoita ja alatunnisteita, ei voi juoksuttaa uudelleen.  

Sekä luettavaa tekstiä että lomakkeita tai digitaalisia allekirjoituksia sisältäviä sivuja ei voi juoksuttaa uudelleen.  

Pystysuuntainen teksti juoksutetaan uudelleen vaakasuuntaisena.

Lisätietoja: Uudelleenjuoksutus- ja esteettömyysominaisuuksia sisältävien PDF-tiedostojen lukeminen Acrobatin 

ohjeessa.

Huomautus: Tiedostoa ei voi tallentaa, muokata eikä tulostaa uudelleenjuoksutusnäkymässä.

http://help.adobe.com/fi_FI/acrobat/X/standard/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d24.w.html
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Luku 4: Tuki UNIX-ympäristöissä

Readerista on Linux- ja Solaris-versio, jossa on joitain eroja. Jotkin toiminnot eivät ole käytettävissä, kuten 

reaaliaikainen yhteiskäyttö ja tiedostojenjako, yhteiskäyttö verkkotapaamisissa, kommenttien huomautukset 

ilmaisinalueella ja geospatiaalinen työkalu. Readerin UNIX-versiossa on kuitenkin joitain lisätoimintoja, kuten 

seuraavat:

• Voit katsoa useita dokumentteja samassa Reader-ikkunassa ja liikkua niiden välillä välilehtiä käyttäen. Voit irrottaa 

välilehtiä tai järjestää niitä uudelleen vetämällä niitä uuteen paikkaan samassa tai eri Reader-ikkunassa. Jos haluat 

muokata välilehtiasetuksia tai siirtyä välilehdettömään tilaan, valitse Muokkaa > Oletusarvot > Dokumentit.

• Voit korvata avoinna olevan PDF-tiedoston eri versiolla valitsemalla Tiedosto > Lataa uudelleen. Jos esimerkiksi 

ulkoinen sovellus muuttaa PDF-tiedostoa sen ollessa auki, Lataa uudelleen -komento sulkee avoinna olevan PDF-

tiedoston ja avaa päivitetyn version. Jos muutat PDF-tiedostoa sen ollessa auki, Lataa uudelleen -komennolla voit 

tallentaa muutokset tai hylätä ne, jolloin palataan aiempaan versioon.

• Voit tarkastella Readerin man-sivua komennolla ”man acroread”. Näet täyden luettelon komentorivivalinnoista 

suorittamalla komentorivillä komennon acroread -help. 
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