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Juridisk information
Juridisk information finns pé http://help.adobe.com/sv_SE/legalnotices/index.html.
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Kapitel 1: Om Adobe Reader X

Adobe® Reader” dr ett verktyg som anvinds for att 6ppna och anvinda Adobe PDF-filer som har skapats i Adobe
Acrobat®. Aven om du inte kan skapa PDF-filer i Reader, kan du anvinda Reader fér att visa, skriva ut och hantera PDF-
filer. Nér du har 6ppnat en PDF-fil i Reader har du tillgang till flera verktyg med vilka du snabbt kan hitta information.
Om du tar emot ett PDF-formulir kan du fylla i det online och skicka det elektroniskt. Om du tar emot en inbjudan att
granska ett PDF-dokument, kan du anvdnda kommenterings- och markeringsverktygen for att géra anteckningar i
PDF-dokumentet. Anvind multimediaverktygen i Reader for att spela upp video och musik i PDF-filer. Om ett PDF-
dokument innehéller kinslig information kan du underteckna och certifiera dokumentet med ett digitalt ID.

Mer information finns i:

+ ”Vad kan du gora med Adobe Reader?” pé sidan 3
+ ”Vanliga fragor och svar” pa sidan 8

« ”Support pa UNIX-plattformar” pa sidan 12

Skyddat lage (Windows)

Adobe Reader X kors som standard i skyddat ldge, vilket ger ytterligare en nivé av sakerhet. I skyddat ldge kan inte
skadliga PDF-dokument starta godtyckliga korbara filer eller skriva till systemkataloger eller Windows-registret. Mer
information finns i Introducing Adobe Reader protected mode.

Om du vill kontrollera statusen for skyddat lage viljer du Arkiv > Egenskaper > Avancerat > Skyddat lage.
Skyddat lage aktiveras som standard. S& hér stanger du av skyddat lage:

1 Vilj Redigera > Installningar.

2 Klicka pa Allmént under Kategorier till vénster.

3 Avmarkera Aktivera skyddat lage vid start.

Meddelanden fran Adobe

De allménna instéllningarna innehaller alternativ for att tillata Adobe att visa marknadsféringsmeddelanden medan
du arbetar i programmet. Du avgor om du vill ta emot dessa marknadsféringsmeddelanden eller inte.

Obs! Meddelanden som relaterar till Adobes Onlinetjinster kan inte stingas av.
1 Oppna dialogrutan Instillningar.
(Windows) Vilj Redigera > Instéllningar.
+ (Mac OS) Vilj Adobe Reader > Instillningar.
2 Klicka pa Allmént under Kategorier.
3 Markera alternativen under Meddelanden fran Adobe sa som du vill.

Visa meddelanden nér jag startar Reader Tilldter att meddelanden frdn Adobe visas pa vilkomstskdrmen néir du
startar programmet utan att 9ppna nagot dokument. Klicka pé ett meddelande om du vill ha information om
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funktioner, uppdateringar eller onlinetjanster, eller om du vill 5ppna ett element i programmet, t.ex. en atgardsruta.
Avmarkera alternativet om du vill férhindra att marknadsforingsmeddelanden visas.

Visa inte meddelanden nér jag visar ett dokument Forhindrar att marknadsforingsmeddelanden fran Adobe visas
i det nedre vinstra hornet i programfonstret. Staing meddelandet genom att klicka pa stingningsknappen. Om du
inte gor nagot tonar meddelandet bort. Lt alternativet vara avmarkerat om du vill tillata
marknadsforingsmeddelanden.
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Kapitel 2: Vad kan du gora med Adobe
Reader?

Lar dig hur du anvénder Reader for vanliga PDF-atgérder.

Spara, visa och soka i en PDF-fil

Spara
Du kan bara spara en kopia av en PDF-fil eller PDF-portf6lj om den som skapat filen eller portfoljen tillater detta. De

som skapar PDF-filer kan tillata mottagarna att spara dokumentet genom att aktivera sparfunktionen lokalt. De som
skapar PDF-formulér brukar inte aktivera funktionen for att spara lokalt.

Gor négot av foljande:
« Om du vill spara en PDF-fil véljer du Arkiv > Spara.
+  Om du vill skapa en kopia av en PDF-fil viljer du Arkiv > Spara som > PDF.

+  Om du vill spara PDF-filen som tillganglig text valjer du Arkiv > Spara som > Text.

vy
Anvind zoom-verktygen i verktygsfiltet i Reader och forstoringsmenyn for att forstora eller forminska sidan. Andra
sidvisningen med alternativen pé visningsmenyn Visa > Sidvisning.

Mer information finns i Visa PDF-sidor i Acrobat-hjélpen.

Sok efter information i en PDF-fil

Anvind Sok (Redigera > Sok) eller sokfonstret (Redigera > Avancerad s6kning) ndr du soker efter sidinnehall, t.ex.
lager, formulérfilt, anteckningar, bokmarken och digitala underskrifter.

Visa och soka i en PDF-portfolj

En PDF-portfolj 4r en samling filer som ofta innehaller filer som av olika format och som har skapats i olika program.
Du kan anvinda sokverktygen i Reader for att hitta text i hela portféljen. Skriv den text du vill s6ka efter i sokrutan i
portfoljverktygsfiltet. I sokresultatet visas alla filer som innehaller texten.

« For PDF-filer utvidgar du listan for att se resultatet i sitt ssmmanhang. Klicka pa ett sokresultat om du vill ga till
texten i PDF-filen.

For andra filtyper klickar du pa Oppna och séker igenom filen.

Mer information finns i S6k i en PDF-portf6lj i Acrobat-hjélpen.
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Fyllai formular

Fyll i, spara och skicka formuldr elektroniskt pé ett enkelt sitt, &ven pd mobila enheter. Borja med att vilja
handverktyget eller markeringsverktyget. Nér du placerar pekaren 6ver ett interaktivt formuldrfalt éndras pekarens
utseende till nagot av f6ljande:

+ Pekande finger-verktyget eller pekande hand med plustecken-verktyget visas nar pekaren placeras 6ver en knapp,
alternativknapp, kryssruta eller en post i en lista.

 Markeringsverktyget visas ndr du kan vilja ett objekt i en lista.
+ Textmarkeringsverktyget visas nar du kan skriva text i ett formulérfalt.

Flytta frén ett formularfalt till ndsta genom att trycka pa tabbtangenten. Om du vill ta bort en post trycker du pa Esc-
tangenten. Nér du 4r klar med formuldret klickar du pa knappen Skicka formular. Om PDF-forfattaren har aktiverat
mojligheten att spara formulédret lokalt kan du dven vélja Arkiv > Spara som och dndra namn pa filen och spara
formuléret med din information utan att skicka det.

Obs! Om du vill fylla i formulir pa ett mer effektivt sitt kan du aktivera funktionen Komplettera automatiskt i
Formuldrinstdllningar (vilj Formuldr i dialogrutan Instdllningar).

Mer information finns i Fylla i och skicka PDF-formuldr i Acrobat-hjélpen.

Underteckna en PDF

Nir du undertecknar ett PDF-dokument forsékrar du avsindaren att PDF-filen har natt avsedd mottagare. I Reader
kan du bara underteckna PDF-dokument dér anvandarrattigheterna i Reader har aktiverats. (I Acrobat, Arkiv > Spara
som > Reader-utokad PDF > Aktivera ytterligare funktioner.)

1 Valj Verktyg > Signera > Signera dokument.
2 Skapaen plats for signaturen genom att folja anvisningarna, och avsluta sedan dialogrutan Underteckna dokument.

Du behover ett digitalt ID for att signera en PDF-fil. Instruktionerna pé skdrmen visar hur du skapar ett digitalt ID.
Mer information om digitala ID finns hér: Digitala ID.

Anvind funktionen Forhandsgranska dokument for att visa och underteckna dokumentet i ett statiskt och sikert lage.
Dynamiskt innehall, t.ex. multimedia och JavaScript, blockeras.

Mer information finns i Underteckna i laget Forhandsgranska dokument i Acrobat-hjélpen.

Hantera certifikat (sakra PDF:er)

Den som skapar en PDF-fil kan kryptera dokumentet med ett certifikat som verifierar digitala signaturer. Certifikat
som du tar emot frén andra kan du lagra i en lista 6ver betrodda identiteter. Listan dr som en adressbok, och med den
kan du validera dessa anvéndares signaturer for alla dokument som du tar emot frén dem.

Mer information finns i foljande artiklar i Acrobat Help:
« Fa certifikat frdn andra anvindare
« Associera ett certifikat med en kontakt

« Verifiera information om ett certifikat
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« Tabort ett certifikat fran betrodda identiteter

Dela dokument

Du kan anvianda Adobe Reader for att dela dokument med andra. Mer information finns i Dela filer fran Acrobat.com
med SendNow Online och Dela filer via e-post i Acrobat-hjélpen.

Skapa en PDF

Du kan skapa PDF-filer frain Reader med hjilp av Adobe CreatePDF, en webbaserad tjanst som finns pa Acrobat.com.

1 Om du vill borja konvertera en fil till PDF-format gor du nagot av foljande:

+ Klicka pa CreatePDF Online pa vilkomstskdrmen under Acrobat.com-tjdnsterna. Vilkomstskarmen visas nar
du startar Adobe Reader.

« Vilj Dela > Skapa PDF-filer.

+ Klicka pa ikonen Skapa PDF T i verktygsfiltet till Reader.
2 Klicka pa linken Markera fil som ska konverteras till PDF och leta upp den fil som du vill konvertera.
3 Klicka pa Konvertera.

Nar Reader konverterat filen visas ett slutfort-meddelande i panelen Dela. Med en betald prenumeration pa
Acrobat.com kan du 6ppna PDF-filen i ett nytt Reader-fonster genom att klicka pa ldnken Visa PDF-fil i Reader.
Anvindare med gratiskonton kan visa sina PDF-filer pa Acrobat.com.

Om du vill visa eller délja ikonen Skapa PDF i verktygsfiltet viljer du Visa > Visa/Dolj > Verktygsfiltsobjekt > Arkiv
> Skapa PDF.

Mer information om tjinsten CreatePDF finns pa www.adobe.com/go/acrobat_com_se.

Konvertera en PDF-fil till Word-format

Du kan konvertera PDF-filer till Microsoft Word-format med hjalp av Adobe ExportPDF, en webbaserad tjanst pa
Acrobat.com.

1 Dukan starta konverteringen pa nigot av foljande satt:

+ Klicka pa Convert PDF To Word Online (Konvertera PDF-fil till Word-format online) pa vilkomstskarmen
under Acrobat.com-tjdnsterna. Vilkomstskdrmen visas nir du startar Adobe Reader.

« Vilj Fil > Spara som > Word Online. (I Mac méste du férst ppna en PDF-fil.)
+ Klicka pa ikonen ConvertPDF (Konvertera PDF) " iverktygsfiltet i Reader.
2 Vilj och konvertera PDF-filen till Word-format genom att folja anvisningarna pa skdrmen i Acrobat.com.

Om du vill visa eller dolja ikonen ConvertPDF (Konvertera PDF) i verktygsfiltet viljer du Visa > Visa/Dolj >
Verktygsfiltsobjekt > Fil > Convert PDF To Word Online (Konvertera PDF-fil till Word-format Online).

Mer information om tjansten Exportera PDF finns pa www.adobe.com/go/acrobat_com_se.
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Kommentera PDF-filer

Du kan kommentera PDF-filer med Reader. Antecknings- och fargmarkeringsverktygen dr tillgdngliga som standard.
I Reader ar det bara PDF-filer med aktiverad anvandarbehorighet for vilka alla antecknings- och ritmarkeringsverktyg
ar tillgédngliga. (I Acrobat: Vilj Arkiv > Spara som > Reader-utokad PDF > Aktivera ytterligare funktioner).

Mer information finns i Kommentera i Acrobat-hjélpen. Se videon pa for information om hur du ldgger till
kommentarer i Adobe Reader.

- Anteckningar

Anteckningar och fiargmarkeringsverktyg

Delta i en granskning

Nir du tar emot en PDF-fil for granskning kan du férse den med anteckningar med hjalp av kommenterings- och
markeringsverktygen. Dessa funktioner ar bara tillgingliga om PDF-forfattaren har aktiverat dem. Du kan dven
anvidnda kommenterings- och markeringsverktygen for att returnera dina kommentarer till forfattaren.
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Ritningsmarkeringspanel

A. Lagg till textruta B. Ligg till bildtext C. Rita linje D. Rita pil E. Rita oval F. Rita rektangel G. Rita moln H. Rita polygon I. Rita kopplade
linjer J. Rita pé fri hand K. Ta bort frihandsritning

Svara pa kommentarer

Du kan besvara kommentarer pa tva sitt:

« Oppna snabbfénstret och vilj Svara p menyn Alternativ.

« Markera en kommentar i kommentarlistan och vilj sedan Svara pa alternativmenyn.

Om du vill ta bort ett svar hogerklickar du pa det och klickar pa Ta bort.

Mer information finns i Svara pa kommentarer i Acrobat-hjilpen.

Godkanna eller avvisa ett PDF-dokument

Om du ombeds godkédnna ett PDF-dokument far du ett e-postmeddelande med steg-for-steganvisningar om hur du
ska granska PDF-dokumentet. Aven stimpelpaletten och dokumentmeddelandefiltet visas langst upp i PDF-
dokumentet. Godkéinn eller avvisa dokumentet med hjdlp av anvisningarna och verktygen.

Obs! Enbart Acrobat-anvindare med multibyte-versioner av Acrobat kan starta ett arbetsflode for godkdnnande.
Reader-anvindare med valfri sprakversion av Reader kan godkinna eller ignorera en PDF-fil ndir de ombes att gora
detta.
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Mer information finns i Delta i en arbetsgang for godkdnnande i Acrobat-hjilpen.

Spéra en granskning

Om du vill spara en dokumentgranskning eller visa status for en granskning véljer du Visa > Sparare. Spararen visar
vilka som har anslutit till en granskning och hur manga kommentarer de har publicerat.

+ Paden vénstra sidan i spararen visas alla PDF-dokument i handledda granskningar.

+ Informationsrutan till hoger listar datum och tidpunkt da PDF-filen skickades ut och innehéller en lista med
inbjudna granskare. Lankarna till delade PDF-dokument innehaller ytterligare information, ddribland tidsgrdnsen
(om den dr angiven) och hur manga kommentarer som varje granskare har skickat. PDF-filen tas inte bort nir du
tar bort en ldnk i spararen.

« Senaste uppdateringar sammanfattar de senaste granskningsdndringarna.

Mer information finns i Spara granskade PDF-filer i Acrobat-hjalpen.

Simulera overtryck av tryckfarger

Overtryckssimulering ger ett ungefirligt intryck av hur blandning och &vertryckning av firgbilder ser ut vid
offsettryck. Du kan simulera effekterna av dvertryck pa en firgskrivare genom att vélja Simulera 6vertryck i
dialogrutan Avancerade skrivarinstillningar. Overtryckssimulering konverterar dekorfarger till processfirger for
utskrift. Om du tidnker anvénda en fil for slutgiltiga utdata, ska du inte vélja Simulera overtryck.

Obs! Kvaliteten pa firgreproduktionen varierar stort mellan olika firgskrivare. Av det skilet dr korrektur frin en
leverantor det bdsta sdttet att verifiera hur det firdiga resultatet kommer att se ut.

Tre overlappande cirklar utan 6vertryck (vinster) jamfort med tre verlappande cirklar med évertryck (higer).
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Kapitel 3: Vanliga fragor och svar

Oppna och spara PDF-filer

Mer tips om felsokning finns i foljande kéllor:
+ Can'topen a PDF
+ Can't view a PDF on the web | Quick fix

Varfor kan jag inte 6ppna en PDFfil?

Om du tar emot en 16senordsskyddad PDF-fil, maste du ange ratt 16senord for att kunna 6ppna dokumentet. Vissa
skyddade dokument har begriansningar som gor att du inte kan skriva ut, redigera eller kopiera innehallet i
dokumentet. Om ett dokument har begransade funktioner, dr de verktyg och menyalternativ som relaterar till
funktionerna nedtonade i Reader.

Om du har problem med att 6ppna en PDF, eller om du inte kan anvinda vissa funktioner, kontaktar du forfattaren
till PDF-filen.

Varfor far jag ett felmeddelande nar jag 6ppnar en PDF-fil?

Om du fér ett meddelande om att "ett eller flera Adobe PDF-tilliggsprogram ar inaktiverade" dtgardar du problemet
enligt stegen nedan.

1 Oppna Internet-alternativ i Kontrollpanelen och klicka pa fliken Avancerat.
2 Markera kryssrutan Aktivera webblésartilligg fran andra tillverkare.

3 Klicka pa OK och starta sedan om datorn.

Varfor kan jag inte spara en PDF-fil?

Du kan bara spara en kopia av en PDF-fil eller PDF-portf6lj om den som skapat filen eller portféljen tillater detta. De
som skapar PDF-filer kan tillita mottagarna att spara dokumentet genom att aktivera sparfunktionen lokalt. De som
skapar PDF-formulér brukar inte aktivera funktionen for att spara lokalt.

Visa bilder och 3D-modeller

Hur kan jag kopiera bilder fran en PDFfil?

Anvind verktyget for 6gonblicksbild for att kopiera bilder fran en PDF-fil.

1 Vilj Redigera > Ta en 6gonblicksbild.

2 Dra en rektangel runt den bild du vill spara och slapp sedan musknappen.

Markeringen kopieras automatiskt till Urklipp, och du kan vilja Redigera > Klistra in i ett annat program for att klistra
in den kopierade bilden i ett dokument.
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Jag kan inte se bilderna i en PDF-fil

Vilj Sidvisning i dialogrutan Installningar och vilj sedan Visa stora bilder.

Hur flyttar eller roterar jag 3D-modeller?

3D-verktygsféltet visas nar du klickar pa en 3D-modell. Klicka pa pilen intill verktyget Rotera for att visa alla 3D-
navigeringsverktyg som dr tillgingliga i Reader.

Skriva ut

Tips om grundliggande utskriftsuppgifter hittar du i Utskriftstips | Acrobat, Reader.

Varfor kan jag inte skriva ut dokumentet?

Om du tar emot en 16senordsskyddad PDF-fil, maste du ange ritt 16senord for att kunna skriva ut dokumentet.
Vissa skyddade dokument har begriansningar som gor att du inte kan skriva ut, redigera eller kopiera innehallet i
dokumentet. Om dokumentet har utskriftsbegransningar maste du kontakta den som har skapat dokumentet.

Prova med att inaktivera Skyddat ldge (enbart Windows) tillrdckligt ldnge for att skriva ut dokumentet. Vilj
Redigera > Instéllningar. Klicka pa Allmént till vinster och avmarkera Aktivera skyddat ldge vid start. Sting Reader.
Starta om Reader och f6rsok sedan skriva ut dokumentet igen.

Viktigt! Adobe rekommenderar inte att du inaktiverar Skyddat ldge. Nir du dr klar med utskriften gar du tillbaka till
Allmdnna instillningar och viljer Aktivera skyddat lige vid start.

Hur skriver jag ut PDF-dokument i storformat?

Foér dokument som r storre dn den standardsidstorlek som stdds av din skrivare viljer du Overlappa stora sidor eller
Overlappa alla sidor for Sidskalning (dialogrutan Skriv ut). Mer information finns i Skriva ut affischer och banderoller
| Acrobat, Reader.

Kommentarer

Kan jag kommentera PDF-filer?

Reader later dig som standard lagga till anteckningar och fairgmarkera text i PDF-filer. For behorighetsaktiverade PDE-
filer och PDF-filer under granskning finns andra antecknings- och ritmarkeringsverktyg tillgingliga.

Kan jag aterstalla andringar efter en ovantad avstangning?
Funktionen for att spara automatiskt férhindrar att andringar gar forlorade i samband med ovéntade avstingningar.
1 Oppna den fil som du arbetade med innan det ovintade avbrottet.

2 Oppna den eller de filer som har sparats automatiskt genom att klicka pa Ja nir du uppmanas till detta. Om du hade
flera 6ppna filer, 6ppnas samtliga i Reader.

3 Spara filen eller filerna med samma namn som de filer som du arbetade med fran borjan.
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Om du har inaktiverat funktionen for automatiskt sparande kan du aktivera den i dialogrutan Instéllningar. Markera
Dokument till vinster och vilj Spara automatiskt dokumentindringar i en temporér fil var XX minut. Ange hur ofta
filerna ska sparas i rutan Minuter.

Hur tar jag bort granskningskommentarer?

Om du tar bort en kommentar som nagon har svarat pa, tas bara kommentaren bort. Det forsta svaret placeras langst
upp i traden. Dessa svar kan vara svara att visa. Ta bort svaren genom att anvanda négon av f6ljande metoder:

« Hogerklicka pé svaret i snabbfonstret och vilj Ta bort.

« Vilj svar i kommentarlistan och vilj sedan Ta bort pa alternativmenyn.

Fyllai formular

Varfor kan jag inte spara ett ifyllt formular?

Ifyllda formulér kan inte sparas savida inte formuldrforfattaren tillater detta. Nar du 6ppnar ett formulér i Adobe
Reader kan du visa anvindningsbehorigheten i meddelandeomrédet ovanfor sjdlva formularet. Kontakta
formulérforfattaren om du vill dndra din anvandarbehorighet.

Hur tar jag bort poster fran Komplettera automatiskt?

Oppna dialogrutan Instéllningar och vilj sedan Dokumentsikerhet till viinster. Vilj Redigera lista i avsnittet
Komplettera automatiskt, och ta sedan bort eller dndra de o6nskade orden.

Tillganglighet

Var dr tangentbordsalternativen till musfunktionerna?

Reader och Acrobat har samma kortkommandon. Du kan se hela listan i Kortkommandon i Acrobat-hjélpen.

Kan jag lasa ett PDF-dokument med en skarmlasare eller skarmforstorare?

Anpassa Reader for skarmldsare eller skarmforstorare i instdllningsassistenten for tillganglighet.

« Vilj Redigera > Tillgdnglighet > Instéllningsassistent, och markera sedan 6nskade alternativ pa respektive
skarmbild i instéllningsassistenten.

Hur omformar jag textflodet i ett PDF-dokument?

Omforma flodet for ett PDF-dokument och presentera det tillfélligt som en enda kolumn som har samma bredd som
dokumentrutan. Denna omlidggning av flodet gér dokumentet mer lattlast.

Omforma flodet i texten genom att vélja Visa > Zooma > Omforma flode.
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ANVANDA ADOBE READER X 1
Vanliga fragor och svar

Vanligen visas bara ldsbar text i flodesomformningsvyn. Text som inte kan omformas dr formuldr, kommentarer, falt
for digitala signaturer och sidartefakter, till exempel sidnummer, sidhuvudet och sidfétter. Pa sidor som innehaller
béde ldsbar text och falt for formulér eller digitala signaturer kan flodet inte omformas. Lodrit text omformas végratt.

Mer information finns i Liasa PDF-filer med flodesomformning och tillgidnglighetsfunktioner i Acrobat-hjélpen.

Obs! Du kan inte spara, redigera eller skriva ut ett dokument medan det dr floidesomformat.
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Kapitel 4: Support pa UNIX-plattformar

Reader ér tillgangligt for Linux och Solaris, men med vissa skillnader. Vissa funktioner ar inte tillgangliga, t.ex.
samarbete och fildelning i realtid, samarbete i onlinemoten, kommentarmeddelanden i systemfiltet, och det
geospatiala verktyget. Reader fér UNIX dock andra funktioner:

Visa flera dokument i samma Reader-fonster och navigera mellan dem via flikar. Avskilj flikarna och ordna om
dem genom att dra dem till nya positioner inuti Reader-fonstret. Vilj Redigera > Instillningar > Dokument for att
redigera flikinstillningar, bl.a. hur man véxlar till icke-fliklage.

Vilj Arkiv > Uppdatera om du vill ersitta en 6ppen PDF-fil med en annan version. Om ett externt program andrar
PDF-filen medan du har den 6ppen, stinger kommandot Ladda om den aktuella PDF-filen och 6ppnar den
uppdaterade versionen. Om du dndrar PDF-filen medan du har den 6ppen, later Ladda om-kommandot dig spara
andringarna eller strunta i dem och g tillbaka till den féregaende versionen.

+ Anvind "man acroread" for att visa Readers huvudsida. Kor acroread-help pa kommandoraden for att visa en
komplett lista med kommandoradsalternativ.
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